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ŴĭĶŇļńĪŵ 
ĽĴńėĶĽĴŅĝŇĔ 

- กดปุ่ม Ŵส าหรับบริษัทŵȮ  เพื่อลงทะเบียนบริษัท 

 

ĶŌĮĪňŗȮ1 แสดงหน้าจอลงทะเบียนบริษัท 

- กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้น กดปุ่ม ŴDglgqfŵȮȮ 
 

-    จากนั้นเจ้าหน้าที่จะท าการตรวจสอบข้อมูลและส่ง password กลับไปใน E-mail ที่ลงทะบียนมา 
ĽƞĚŏŀĔĽŅĶ 

- กดปุ่ม Ŵส่งเอกสารŵȮ  เพื่อส่งเอกสารหลักฐานการลงทะเบียนบริษัท 

 

ĶŌĮĪňŗȮ2 แสดงหน้าจอส่งเอกสารหลักฐานลงทะเบยีนบริษัท 

- กดปุ่ม Ŵเลือกไฟลŵ์Ȯเพื่อแนบเอกสาร และกรอกอีเมล์บริษัท จากนั้น กดปุ่ม Ŵส่งเอกสารŵȮȮ  
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Login 

- กรอกอีเมล ์รหัสผ่าน และเลือกสถานะผู้ใช้ จากนั้น กดปุ่ม Ŵเข้าสู่ระบบŵȮ  เพื่อเข้าสู่ระบบ 

 
 

ĶŌĮĪňŗȮ3 แสดงหน้าจอ LOG IN  
 

- กรณีที่ลมืรหสัผา่น ให้คลิก Ŵลืมรหัสผ่านŵ   

- กรอกอีเมล์ และเลือกประเภทผู้ใช้งาน จากนั้น กดปุ่ม Ŵส่งข้อมูลŵȮȮ  
 

 

ĶŌĮĪňŗȮ4 แสดงหน้าจอลมืรหสัผา่น 
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Main Menu 
- ประกอบด้วย เมนูข้อมูลบริษัท, เมนูข้อมูลพนักงาน, เมนูข้อมูล Shipping, เมนูรายการใบค าร้อง 

 

 

ĶŌĮĪňŗȮ5 แสดงเมนูการจัดการข้อมลูต่างๆ 

 

1. ĕƟŀĴŌĸĭĶŇļńĪ 

 

ĶŌĮĪňŗȮ6 แสดงข้อมูลบริษัท 
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2. ĕƟŀĴŌĸıĬńĔĚŅĬ 

 

ĶŌĮĪňŗȮ7 แสดงข้อมูลพนักงาน 

 

2.1 ŏıŇŗĴıĬńĔĚŅĬȮกดปุ่ม Ŵเพิ่มŵȮ  

- กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน กดปุม่ Ŵบันทึกและย้อนกลับŵȮȮ  เพื่อบันทึกข้อมูล 

- หากต้องการยกเลิกการท ารายการให้กดปุ่ม Ŵย้อนกลับŵ  เพื่อกลับสูเ่มนูหลัก 

 

ĶŌĮĪňŗȮ8 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูพนักงาน 
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2.2 ŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸıĬńĔĚŅĬȮกดปุ่ม  

- ท าการแก้ไขข้อมลู เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม Ŵบันทึกและย้อนกลับŵȮȮ  เพื่อบันทึกข้อมูล 

- หากต้องการยกเลิกการท ารายการให้กดปุ่ม Ŵย้อนกลับŵ  เพื่อกลับสูเ่มนูหลัก 

 
ĶŌĮĪňŗȮ9 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมลูพนักงาน 

 

2.3 ĸĭıĬńĔĚŅĬȮกดปุ่ม  

- กดปุ่ม ŴตกลงŵȮȮ  เพือ่ยืนยันการลบข้อมูล 

- กดปุ่ม ŴยกเลิกŵȮȮ  เพือ่ยกเลิกการลบข้อมูล 

 

ĶŌĮĪňŗȮ10 แสดงหน้าจอยืนยันการลบพนักงาน 
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2.4 ėƟĬľŅıĬńĔĚŅĬȮกดปุม่ Ŵค้นหาŵ  

- กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา และเลือกเงื่อนไขการค้นหา จากน้ันกดปุ่ม ŴตกลงŵȮȮ   

 

ĶŌĮĪňŗȮ11 แสดงหน้าจอค้นหาพนักงาน 

 
3. ĕƟŀĴŌĸ Shipping 

 
ĶŌĮĪňŗȮ12 แสดงข้อมูล Shipping 
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3.1 ŏıŇŗĴȮShippingȮกดปุ่ม Ŵเพิ่ม QfgnngleŵȮ 

- กรอกอีเมล์บริษัท Shipping  จากนั้น กดปุ่ม Ŵตรวจสอบŵ  เพื่อตรวจสอบข้อมูล 
Shipping 

 

 

ĶŌĮĪňŗȮ11 แสดงหน้าจอเพิ่ม Shipping 

 

- กดปุ่ม ŴเรียกดŵูȮ  เพื่อเลือกไฟล์เอกสาร จากน้ัน กดปุม่ Ŵยื่นค าร้องŵ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ĶŌĮĪňŗȮ12 แสดงหน้าจอข้อมูล Shipping 
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3.2 ĸĭȮShippingȮกดปุ่ม  

- กดปุ่ม ŴตกลงŵȮȮ  เพือ่ยืนยันการลบข้อมูล 

- กดปุ่ม ŴยกเลิกŵȮȮ  เพือ่ยกเลิกการลบข้อมูล 

 

ĶŌĮĪňŗȮ15 แสดงหน้าจอยืนยันการลบ Shipping 

 

4. ĶŅĵĔŅĶŒĭėŜŅĶƟŀĚ 

4.1 ĶŅĵĔŅĶŏŀĔĽŅĶĪňŗĵŊŗĬ กดปุ่ม Ŵรายการเอกสารที่ยื่นŵ  

 

ĶŌĮĪňŗȮ16 แสดงหน้าจอรายการเอกสารที่ยื่น 
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- กดปุ่ม  จากนั้นกดเลือกรายการทีต่้องการดูตัวอย่าง 

 

ĶŌĮĪňŗȮ17 แสดงหน้าจอดตูัวอย่างใบรับรอง 

 

4.2 ĶŅĵĔŅĶŒĭėŜŅĶƟŀĚĪňŗėƟŅĚĽƞĚ กดปุ่ม Ŵใบค าร้องที่ค้างส่งŵ  

 

ĶŌĮĪňŗȮ18 แสดงหน้าจอรายการใบค าร้องที่ค้างส่ง 
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- หากต้องการยกเลิกใบค าร้อง ให้กดปุ่ม    จากนั้น กดปุ่ม ŴตกลงŵȮȮ  เพือ่ยืนยันการ
ลบข้อมูล 

- กดปุ่ม ŴยกเลิกŵȮȮ  เพือ่ยกเลิกการลบข้อมูล 

 

ĶŌĮĪňŗȮ19 แสดงหน้าจอยืนยันการยกเลิกใบค าร้องที่ค้างส่ง 

 

4.3 ĶŅĵĔŅĶŒĭėŜŅĶƟŀĚĪňŗĵĔŏĸŇĔȮกดปุ่ม Ŵรายการใบค าร้องที่ยกเลิกŵ  

 

ĶŌĮĪňŗȮ20 แสดงหน้าจอรายการใบค าร้องที่ยกเลิก 

 

 

 

 

 


